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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Acerca de nuestro programa

Los preescolares de North Orange County ROP son centros preescolares de
laboratorio con licencia estatal, ubicados en escuelas preparatorias. Ofrecen
educacion preescolar de calidad a estudiantes de preescolar y brindan
capacitacion profesional en educacioén infantil a estudiantes de preparatoria. North
Orange County ROP esté plenamente acreditado por la Comisiéon de Acreditacion
de Escuelas y la Asociacion Occidental de Escuelas y Universidades. Un maestro de
Educacion Técnica Profesional certificado por el estado se desempeha como
instructor/director preescolar del ROP, con la maestra de preescolar y estudiantes
de preparatoria en practicas. Bajo la direccidn del instructor y el maestro de
preescolar, los estudiantes del ROP observaran, evaluaran y asistiran a su hijo en su
crecimiento y desarrollo.

Los preescolares ROP son centros de capacitacion de
laboratorio con un doble objetivo:

1.Capacitar a estudiantes de secundaria para carreras en
la primera infancia.
2.0Ofrecer educacion preescolar de calidad.




NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Procedimientos de
accidentes/emergencias

Incluso con el maximo cuidado, pueden ocurrir accidentes. Los accidentes que ocurren
en la escuela se reportan al instructor y al director, y se elabora un Informe de
Accidentes (Titulo 22, Div. 12, Art. 6, Secc. 101226.3). La instructora elaborara un Informe
de Accidentes o Incidentes de Estudiantes/Empleados de NOCROP vy lo entregaré al
director. Se informaréa a los padres de los accidentes leves al recoger a sus hijos, y de
los accidentes graves de inmediato. Si le llaman, por favor, acuda a evaluar el estado de
su hijo para determinar si es necesario llevarlo al médico.

No aplicamos ningun medicamento a raspaduras o cortaduras menores. Lavaremos el
area con agua y si es necesario, podemos aplicar una venda adhesiva.

En caso de una emergencia médica grave, se pueden tomar cualquiera o todos
los siguientes pasos:
1.Llamar al 911
2.Contactar al padre o tutor legal
3.Contactar a cualquiera de las personas que figuran en la lista de informacion de
emergencia
4. Contactar al médico del nifio
Si no podemos contactar al padre, tutor o médico del niilo en una emergencia
grave, podemos hacer cualquiera de las siguientes cosas:
1.Llamar a otro médico
2.Llamar a una ambulancia Realizamos simulacros de incendio y terremoto/desastre
mensualmente.
Se realiza un simulacro de incidente critico cada semestre. El simulacro de incidente
critico se utiliza en caso de que sea necesario cerrar el campus. Asegurese de que sus
numeros de contacto estén actualizados. Si los numeros cambian durante el aho
escolar, debe notificar al instructor y actualizar la informacion.
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS
Preparando a su hijo para la escucla

El primer dia de clases es un hito importante para cada nifio y estamos muy felices de
que nos haya elegido para ser parte de este evento especial en la vida de su hijo. Aqui
hay algunos consejos para preparar a su hijo para el gran dia:

* Hable sobre el preescolar con su hijo y animelo a hacer preguntas sobre lo que hara
su hijo en el preescolar.

* |ealibros sobreir ala escuela con su hijo.

* Cuenta regresiva del calendario: Encierre en un circulo la fecha del primer dia de
preescolar y haga que su hijo tache cada dia que pase.

® Elija un atuendo especial para el primer dia de clases, teniendo en cuenta que los
niRos pueden ensuciarse en el preescolar.

® Practique decir los nombres de los maestros con su hijo.

* Recuerde sonreir en el gran dia. Su hijo lo buscara para que lo tranquilice, por lo que
es importante que muestre una actitud segura incluso si tiene ganas de llorar. Una
vez que acompafe a su hijo al aula y lo presente al maestro, es importante salir
rapidamente. Al no aferrarse a su hijo, le ensenara que la escuela es un lugar seguro
para estar. Esto evitara futuros problemas con las despedidas.

Politica de llegada y salida

El Departamento de Licencias para Cuidado Comunitario, una division del
Departamento de Servicios Sociales de California, exige que todos los nifios firmen su
entrada y salida diariamente, tanto al llegar como al salir, con una firma completa y
legible. La persona debe ser mayor de 18 afios y debe figurar en el Formulario de
Identificacién e Informacién de Emergencia (LIC 700).

De acuerdo con la ley estatal, no podremos entregar a su hijo a nadie que no tenga un
asiento infantil para el automoévil. Ningun bebé ni nifo debe quedar sin supervisién en
un vehiculo. (CA-DSS-CCL, Titulo 22, Div. 12, Art. 6, Secc. 101225)




NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Asistencia

La asistencia constante maximiza el beneficio del programa para el
estudiante de preescolar. Un estudiante de preescolar cuyas ausencias
promedian el 20% del horario mensual puede ser dado de baja del
programa. Las tardanzas constantes para dejar y recoger al nifio
resultaran en la baja del programa.

Calendario de dias importantes

Operamos con el mismo horario que la preparatoria y es posible que no
haya preescolar debido a, entre otros motivos: horarios de asamblea, inicio
tardio, horarios de inscripcion y evaluaciones estudiantiles. Se le notificara
oportunamente sobre los dias sin preescolar. Cada preescolar publicara
un calendario anual de dias importantes para su referencia.
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Requisitos del formulario de licencia de centro de cuidado infantil

Bajo las regulaciones del Titulo 22, los siguientes formularios son
requeridos y deben ser completados antes de la fecha de inicio del nino.
(Titulo 22, Div. 12, Art. 6, Sect. 101221)

1.Historial de Salud Previo al Ingreso del Nino - Informe de los Padres
(LIC 702)

2.Consentimiento para Tratamiento Médico de Emergencia (LIC 627)
Identificacion e Informaciéon de Emergencia (LIC 700)

3.Registros de Vacunacién Nota: Los nifios no seran inscritos a
menos que se presente un registro de vacunacion y todas las
vacunas estén al dia.

4.Notificacion de Derechos de los Padres (LIC 995)

5.Derechos Personales (LIC 613A)

6.Formulario de Inscripcion Preescolar de Careers with Children firmado

El Titulo 22 requiere que el formulario, Evaluacién de Salud Previa al
Ingreso del Nino - Informe del Médico (LIC 701) sea completado antes o
dentro de los 30 dias calendario siguientes a la inscripcién del nino. (Titulo
22, Div. 12, Art. 6, Sect. 101220)
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Politica de vestimenta

Los estudiantes de preescolar deben vestirse de forma que les permita

seguridad, libertad de movimiento y participacién en actividades

creativas. Siga las siguientes pautas al vestir a su hijo.

A

B

Se sugieren zapatos tenis: no se permiten botas, zapatos
de plastico, zapatos sin tirantes y chanclas/tangas.

Ropa de juego: el juego desordenado es una parte
natural del dia de un nino en edad preescolar.

Ropa facil de usar: Permite facilidad a la hora de utilizar
el bano.

Etiquete todos los articulos con el nombre de su hijo.

:4}":';,
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCH

Plan de estudios ¥

Los centros preescolares del North Orange
County ROP son centros de capacitacion
para la primera infancia. Los cursos de
Asistente Preescolar de Careers with
Children son programas de estudio
aprobados por el estado dentro del
Programa de Desarrollo Infantil. La
instructora implementa un  curriculo
apropiado para el desarrollo en el programa
diario. El entorno se prepara y presenta para
que su hijo aprenda y crezca a su propio
ritmo. El curriculo se centra en el nifo vy
refleja sus intereses y vidas. Las actividades
estan disenadas para valorar el proceso mas
que el producto final.

A medida que los ninos exploran las
actividades, trabajan para desarrollar
habilidades fisicas, sociales, emocionales,
creativas y cognitivas. Nuestro objetivo es
brindarles a los nihos oportunidades para
explorar y desarrollarse a su propio ritmo, en
un entorno que los anime a expresar su
creatividad y a desarrollar su autoestima.

Curriculo diario/Transiciones

Las escuelas preescolares NOCROP son sitios
de capacitacion de laboratorio autorizados por
el estado para estudiantes de secundaria

con un doble objetivo:

1. Proporcionar capacitacion para carreras en ocupaciones de la primera infanciay
2. Ofrecer educacién infantil temprana (ECE) de calidad a ninos en edad
preescolar.

A medida que los estudiantes desarrollan el conocimiento y la comprension de las
actividades de ECE apropiadas para su edad que apoyan las areas de aprendizaje,
se les proporcionaran areas curriculares especificas de ECE que mejoraran su
proceso de desarrollo. Las areas curriculares diarias de ECE cambian segun un
ciclo de transicion, tal como se indica en el aula: Actividades Manipulativas, Arte
Creativo, Lengua y Literatura, Musica y Movimiento, y Juego al Aire Libre.
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Control de salud diario

Para mantener la salud de su hijo y de los demas, no envie a su hijo enfermo a la
escuela. Se realiza una inspeccidén de salud diaria a la hora de llegada. (Titulo 22,
Div. 12, Art. 6, Sect. 101226.1) No se admitird a ninos en preescolar con los
siguientes sintomas:

1.Tos: tos profunda o que suena como el ladrido de una foca.

2.Diarrea y vomitos: en las Ultimas 24 horas.

3.Fiebre: temperatura superior a 99 grados en las ultimas 24 horas.

4.Piojos (liendres): picazén en el cuero cabelludo o piojos visibles en la nuca o
detras de las orejas.

5.Secrecidén nasal: drenaje nasal excesivo o drenaje descolorido que indica una
infeccidon contagiosa.

6.0xiuros: los sintomas incluyen inquietud, irritabilidad, sueno inquieto y
picazoén rectal.

7.Sarpullido: cualquier nino con sarpullido no puede ser admitido a menos que
se proporcione una declaracién escrita del médico.

Los ninos no deben regresar a la escuela a menos que:

1.No hayan tenido fiebre durante 24 horas.
2.Los vomitos y la diarrea han cesado durante 24 horas.
3.La cabeza estd completamente libre de piojos y liendres.

Por favor, llame si su hijo/a estara ausente por enfermedad.

Informacion de contacto de los preescolares
NOCROP

Anaheim: 811 W. Lincoln Ave., Anaheim, CA 92805 | 714.502.5800 x8554
Cypress: 9801 Valley View St., Cypress, CA 90630 | 714.952.1769
Katella: 2200 W. Wagner Ave., Anaheim, CA 92806 | 714.502.7801
Loara: 1765 W. Cerritos Ave., Anaheim, CA 92804 | 714.502.7802.

Si su hijo/a se enferma durante el horario escolar, el/la instructor/a se encargara
de que lo/la recojan.
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Kit de emergencia

En caso de un terremoto o emergencia mayor, cada estudiante de preescolar

debe tener un kit de emergencia. Los articulos enumerados a continuacién se
pueden colocar en una bolsa de plastico sellable de un galdn.

e (2) Jugos de 8 oz con tapas de pop (solo enlatados; los jugos en caja pueden
derramarse) o aguas embotelladas de 8 oz

e (2) Latas de 4 oz de fruta con tapas de pop O (2) paquetes de fruta seca
(tamano de refrigerio)

e (2) Latas de 3 oz de atun u otra carne de almuerzo en una lata de tapa de
pop

e (2) Barras de granola, selladas con calor en papel de aluminio

e (2) Tenedor o cuchara de pléstico, envueltos en servilletas Toallitas

e humedas envueltas individualmente

e Fotografia pequena de miembros de la familia

e Breve carta de mamay papa

El kit de emergencia se almacenara en el sitio y se devolvera cuando termine el
ano escolar.

Politica de inscripcion

Los estudiantes de preescolar deben tener al menos 2 anosy 9 meses de edad y
saber usar el bano sin ayuda para participar. Se requiere un certificado de
nacimiento para verificar la edad. La inscripcion se realiza por orden de llegada.
La instructora es responsable de mantener la lista de espera y la informacién de
inscripcion.

Para inscribirse, los padres/tutores deben participar en una reunién de
orientacion programada antes del inicio del preescolar. Es necesaria la
participacién de los padres/tutores sin ninos.

Los preescolares no discriminan por raza, color, nacionalidad, sexo o
discapacidad; sin embargo, cada estudiante de preescolar admitido debe poder
beneficiarse del programa ofrecido. Esto se determina mediante interacciones 'y
observaciones iniciales con los estudiantes de preescolar durante las primeras
tres semanas de prueba del preescolar. Si se determina que el estudiante de
preescolar no puede adaptarse al horario rotativo de los estudiantes de

preparatoria, integrarse con ellos o adaptarse de forma segura al entorno, sera
dado de baja del programa. 11




NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Servicios medicos
incidentales

(CCL Servicios relacionados con la salud; Politica 101226) El personal del centro
preescolar que no sea un profesional médico con licencia proporcionara lo
siguiente, siempre que se cumplan los siguientes protocolos:

Administracion de medicamentos inhalados

Los medicamentos inhalados se referiran a medicamentos recetados para el
nino para controlar enfermedades relacionadas con los pulmones, incluidos,
entre otros, los benulizantes locales.

e El personal debe contar con una autorizacidn por escrito del padre/tutor
legal o representante autorizado del nino para administrar y comunicarse
con el proveedor de atenciéon médica del nino. (CCL Formulario LIC 9166)

e El personal cumplirad con las instrucciones escritas especificas del médico
del nino, que incluiran:

o Indicaciones especificas para administrar el medicamento de acuerdo
con la prescripcién del médico.

o Posibles efectos secundarios y respuesta esperada.

o Forma de dosificacion y cantidad que se administrara de acuerdo con la
prescripcion del médico.

o |nstrucciones para el almacenamiento adecuado del medicamento.

o El numero de teléfono y la direccion del médico del nifio

e El personal registrara cada instancia y proporcionara un registro al padre o
tutor legal del nino diariamente.

e El personal que administra medicamentos inhalados debe recibir
instrucciones de los padres/tutores del nino sobre cémo administrarlos.

e Cualquier material de capacitacién sobre el cuidado del nebulizador que el
personal haya recibido durante el proceso de renovacion del certificado de
primeros auxilios pediatricos se conservara en los archivos del centro.

Monitoreo de glucosa en sangre para nifnos diabéticos

e La prueba debe estar aprobada por la FDA para su venta libre al publico sin
receta meédica.

e El personal que realiza la prueba debe tener autorizacién escrita para que los
padres/tutores o representantes autorizados del nino la administren
(Formulario CCL LIC 9222).
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS
Servicios medicos incidentales (continuacion)

e El personal que realice la prueba debe tener instrucciones escritas del
meédico del nino o su designado sobre cémo:

o Usar correctamente el instrumento de monitoreo y manipular lancetas,
tiras reactivas, bolitas de algoddn u otros elementos utilizados mientras
se realiza la prueba.

o Determinar si los resultados de |la prueba estan dentro del rango normal o
terapéutico para el nino y cualquier restriccion en las actividades o la
dieta que pueda ser necesaria.

o |dentificar los sintomas de hipoglucemia o hiperglucemia y las medidas a
tomar cuando los resultados no estén dentro del rango normal o
terapéutico para el nino y cualquier restriccion en las actividades o la
dieta que pueda ser necesaria.

o Las instrucciones escritas deben incluir los numeros de teléfono del
médico del nino y del padre/tutor o representante autorizado.

o El personal que realiza la prueba cumplira con las instrucciones escritas
del médico del nifio (o su designado, como una enfermera especializada).

o El personal que realiza la prueba registrara los resultados de la pruebay
se los proporcionaré al padre/tutor o representante autorizado del nifio
diariamente.

o El personal cumplira con las precauciones universales y publicara una
lista de precauciones universales en el area donde se realiza la prueba.

EpiPen Jr. y EpiPen
Padre/madre del nino deben proporcionar una autorizacidon por escrito para su
administracién y las instrucciones del médico del nino. (LIC 9221) El personal
debera:
e Usarlo segun las instrucciones y la prescripcion médica.
e Mantenerlo listo para usar en todo momento.
¢ Protegerlo de la luzy el calor extremo.
e Anotar la fecha de caducidad en la unidad y solicitar un reemplazo antes de
esa fecha o si la solucion esta decolorada o contiene un precipitado.
e Llamar al 911y al padre/madre/tutor/representante autorizado del nifio
inmediatamente después de administrar EpiPen Jr. o EpiPen.

Cuidado del tubo gastroduodenal

Se debe presentar un plan individual a la Oficina de Licencias de Cuidado
Comunitario para su aprobacién antes de la admisién al programa (Formularios
CCL LIC 701A y LIC 701B).
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Administraciéon de glucagon

e Se debe obtener un permiso por escrito del padre/tutor/representante
autorizado del nino.

e El personal debe ser capacitado por una persona competente designada por
escrito por el médico del nino; la verificacion de la capacitacion debe
mantenerse en los archivos del personal. La persona designada por el médico
para brindar la capacitacién puede ser el padre/tutor/representante autorizado
del nino.

e Un miembro del personal que haya sido capacitado para administrar el
glucagodn debe estar disponible en cualquier momento en que un niho que
requiera esta intervencion de emergencia esté bajo cuidado.

e El personal que administra el glucagén debe cumplir con las instrucciones
escritas del médico del nino o la persona designada con respecto a como:

o Reconocer los sintomas de hipoglucemia y tomar las medidas apropiadas.

o Administrar correctamente el glucagén. Llamar al 911y al padre/tutor legal
/representante autorizado del nino inmediatamente después de administrar
el glucagon.

o Reconocer los posibles efectos secundarios del glucagén, como nduseasy
vomitos, y la necesidad de colocar al nino de lado para evitar que se
ahogue.

o Revisar el glucagodn para verificar su fecha de vencimiento.

o Documente en el expediente del nino cada vez que se administre
glucagon.

Medicamentos (con receta o de venta libre)
e Los padres deben proporcionar una autorizacion por escrito para que el
personal administre cualquier medicamento (Formulario CCL LIC 9221).
e |Los padres deben proporcionar la autorizacion del médico y las instrucciones
para administrar medicamentos durante el horario preescolar.
e El personal documentara la administracion de medicamentos y proporcionara
al padre/tutor legal una copia diaria. (Formulario CCL LIC 9221).

Autoridad de inspeccion

Los agentes del Departamento de Servicios Sociales (DSS), Licencias de Atencidn
Comunitaria (CCL) estan autorizados a entrevistar a los estudiantes o al personal
de preescolar e inspeccionar y auditar los registros de los estudiantes o
instalaciones de preescolar sin consentimiento previo. El titular de la licencia debe
proporcionar una entrevista privada con cualquier estudiante de preescolar o
cualquier miembro del personal y para el examen de todos los registros
relacionados con el funcionamiento de la instalacion.
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NORTH ORANGE COUNTY ROP PRESCHOOLS

Autoridad de Inspeccion (Continuacion)

El Departamento de Servicios Sociales (DDS), Licencias de Cuidado Comunitario
(CCL) estd autorizado a observar la condicién fisica del/de los estudiante(s) de
preescolar, incluyendo condiciones que podrian indicar abuso, negligencia o
colocacidén inapropiada, y a que un profesional médico con licencia examine
fisicamente al/los estudiante(s) de preescolar. (Autoridad citada, Seccidén
1596.81, Cédigo de Salud y Seguridad)

Ausencias de Instructores
v/0 Maestros de Preescolar

Al igual que cualquier otro programa preescolar, North Orange County ROP
debe cumplir con los requisitos de proporciéon de estudiantes por
instructor/maestro de preescolar del Departamento de Servicios Sociales (DDS),
Licencias de Cuidado Comunitario (CCL) en todo momento. Esto significa que si
el instructor y/o maestro de preescolar debe estar ausente y no hay disponible
un sustituto aprobado que cumpla con los requisitos del DSS/CCL, el preescolar
debe cancelarse. Cuando esto sucede, el personal del preescolar se comunicara
con los padres con la mayor anticipacion posible; sin embargo, las emergencias
ocurren y el preescolar puede cancelarse esa misma manana.

Nutricion
Brindamos un refrigerio cada dia y le ensenamos nutricién basica adecuada a su
hijo. El menu semanal de refrigerios se publica en el aula. (Titulo 22, Div. 12, Art.

6, Secc. 101227) Por favor, notifiguenos si su hijo/a tiene alguna alergia
alimentaria o necesidades o restricciones dietéticas especiales.

Si las circunstancias justifican la baja del programa, se debe notificar por escrito
al instructor dos semanas antes de la salida del nifo/a.

15




NORTH
ORANGE
COUNTY

Parte 1: Nombre del estudiante de preescolar impreso:

FIRMAS REQUERIDAS PARA
EL PROGRAMA PREESCOLAR

Parte 2: Nombre(s) impreso(s) del padre/tutor:

Part 3: Autorizaciones

A. Autorizacionses del Directorio de Padres

El Estado de California nos exige ofrecer un Directorio de Padres a los padres de los nifios inscritos en nuestros
programas. (Cédigo de Salud y Seguridad, Div. 2, Ch. 3.5, Art. 3, 1597.07) ¢Da su consentimiento para ser incluido
en el Directorio de Padres?

Mi firma a continuacion reconoce que se me dio la opcion de ser inccluido en el directorio principal y se me
brindd la oportunidad de obrener una copia del Directorio principal.

Firma de padre/tutor legal: Fecha:

Nota: Si elige estar en el Directorio de padres, complete la siguiente informacion que se incluira con los
nombres de los padres y los estudiantes.

Direccion:

Numero de teléfono(s): Correo electrdénico:

B. Acuse de recibo del Manual para padres
He leido, comprendo, y acepto seguir las politicas y los procedimientos que se encuentran en el Manuel para
padres del Programa preescolar North Orange County ROP.

Firma de padre/tutor: Fecha:

C. Acuerdo de Consentimiento y Autorizacidon para Medios de Comunicacién y Publilcidad Estudiantil

North Orange County ROP es conocido por sus estudiantes, instrctores, y programas de alto rendimiento, y le
gusta dar a conocer estos logros. Debido a que los eventos y las entrevistas a menudo se necesitan de forma
implusiva, solicitamos su permiso para fotografiar o fimar a los estudiantes con antelecion.

Por Favor, indique si autoriza o no al North Orange County ROP y a las organizaciones, consorcios, y
asocianciones relacionadas con él a representar al estudiante mencionado a continuacion en fotographias,
grabaciones de video y comentarios de entrevistas para su uso con fines educativos, promocionales y de
publicacion. Estos materiales pueden distribuirse a individuos, grupos y mediios de comunicacion, y publicarse,
entre ortros, en anuncios, catalogos, horarios de clases, comunicados de prensa, boletines informativos,
presentaciones de diapositivas, presentaciones de video, redes sociales e internet.

[ ] Si. Doy mi permiso. ] No. No doy mi permiso.

Firma de padre/tutor: Fecha:
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